GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Comiteé de Orcamento e Finangas

Of. Circular Cofin n.° 010/2023

Belo Horizonte, 22 de dezembro de 2023.

Senhores Dirigentes Méaximos,

Informamos que o Comité de Orcamento e Finangas, em sua 94* Reunido, realizada em 24
de novembro de 2023, deliberou por estabelecer novas diretrizes para a realizacdo de despesas decorrentes
de contratagdo, renovagao ou alteragdo de contratagdes referentes a servigos terceirizados.

1) Ficam definidas as seguintes orientagdes em relagdao aos pedidos de celebracao, alteragao
ou renovagdo de contratos referentes a empregados publicos da MGS.

Deverao ser encaminhados para prévia delibera¢ao do Cofin:

1) alteracdo de postos com ampliacdo do valor. Destaca-se que caso a alteragdo, mesmo
que com ampliacdo do quantitativo de postos, gere economia ou manutencdo do valor, ndo € necessario
envio para deliberagdo do Cofin;

i1) alteracOes de gratificacoes de funcdes com ampliacido do valor. Destaca-se que caso a
altera¢do, mesmo que com ampliacdo do quantitativo de fungdes, gere economia ou manutengao do valor,
ndo € necessario envio para deliberagdo do Cofin;

ii1) aumento de itens de diarias e horas extras, acimulo de func¢io e sobreaviso na cota
parte do orgao/entidade;

1v) celebragdo de contratos MGS apartado ao contrato corporativo;

v) alteracdes ou renovagdes contratuais que implicarem aumento do valor em contratos
apartados ao corporativo;

vi) alteracdo de postos de servigo por fungdes gratificadas.

Destacamos ainda que fica vedada concessdo de valorizacao salarial a empregado, por meio
de concessdo de func¢do gratificada, sem que haja alteracdo de suas atribuigdes e responsabilidades.

Os pleitos deverdo ser submetidos, por meio do SEI, para a unidade "SEPLAG/COFIN -
Secretaria Executiva do Cofin e da CCGOV", instruido com:

1) Formulario Cofin de Qualificacao de Pleitos da MGS assinado pelo dirigente maximo
do 6rgao/entidade demandante que apresente a demanda, o qual deverd ser encaminhado com as devidas
justificativas, indicando detalhadamente todas as despesas ou alteragdes de despesas pré-estabelecidas que
se pretenda realizar;

i1) Orcamento da MGS;
ii1) Declaragdo de disponibilidade or¢amentéria;

iv) caso o pleito demande suplementacdes e/ou aumento de limites orcamentarios, também
deverd ser preenchido o “Formulario Cofin-Pleitos Or¢amentarios/Financeiros” assinado pelo dirigente
maximo do o6rgao/entidade demandante.

Salientamos que as demandas indicadas abaixo ficam dispensadas de prévia



autorizacao do Cofin:

I - Termo aditivo de contratos visando a aplicagdo de Reajustes salariais decorrentes de
Convencao Coletiva de Trabalho — CCT e reajustes de outras verbas que nela estiverem previstas;

IT - Termo aditivo visando a aplica¢do de Acréscimo em decorréncia do aumento do valor
de Vale Transporte;

III - Termo aditivo de contratos visando a aplicacao de ISSQN;
IV - Servigcos de Gestao Documental;
V - Aditamento por prorrogacao de vigéncia exclusivamente;

VI - Alteragdes ou renovacdes contratuais que ndo implicarem qualquer ampliacdo de
despesa e/ou de nimero de empregados com relacdo aos valores e quantitativos executados;

VII - Demandas relacionadas a reforma administrativa, desde que cumpra as seguintes
condicionantes:

a) Oficio conjunto de anuéncia entre as partes interessadas, contemplando justificativa
fundamentada na Reforma Administrativa, além da indicacdo de ambos os itens que serdo
excluidos/incluidos, conforme dados elencados: Posto ou item contratual, quantitativo, carga horaria;
municipio, unidade de pedido, unidade contabil, unidade or¢amentaria e valor a ser remanejado;

b) Declaracao de Disponibilidade Orcamentaria e Financeira, devidamente assinada pelo
ordenador de despesa do Orgdo que ira receber os Itens contratuais;

VIII - Demandas que gerem acréscimo de valor até R$200,00 (duzentos reais) mensal,
desde que ndo apresente aumento do quantitativo de postos de servigo e/ou itens de servigo. Destaca-se
que quando as alteragdes contratuais com acréscimo de valor até R$200,00 (duzentos reais)
envolverem postos de assessoramento e funcgdes gratificadas, mantém-se a necessidade de
deliberacao do COFIN;

IX - Inclusao de itens de insalubridade e periculosidade, mediante verificagao do laudo
da area de medicina do trabalho e/ou decisdo judicial para a inclusdo do item pela area técnica;

X - Modificacdo da cota parte do anuente por tempo determinado, desde de que
justificadas e documentadas.

As demandas que niao necessitarem de prévia deliberacio do Cofin deverdo ser
encaminhadas diretamente para SEPLAG/SUBCOMP/SCATC-DCGCON com os dados da
solicitacdo para analise.

Casos excepcionais que nao se enquadrarem nas diretrizes ora estabelecidas poderdo ser
encaminhadas para andlise e deliberagao do Cofin pela SUBCOMP, caso a area julgue pertinente.

Abaixo apresentamos um quadro resumo com as orientagdes deste oficio Circular:

Pedidos de celebracio, alteracio ou renovacio de contratos referentes a

: 9
empregados piiblicos da MGS Necessita submeter ao Cofin?

Alteragdo de postos com ampliagdo do valor. H Sim, necessita submeter ao Cofin.

Alteracdo de postos sem ampliagdo do valor. Quando a alteragdo, mesmo que
com ampliacdo do quantitativo de postos, gere economia ou manutencao do
valor.

N3do é necessario submeter ao Cofin.

Sim, necessita submeter ao Cofin.
OBS: ¢é vedada concessdo de
valorizacdo salarial a empregado,
Alteracdes de gratificagdes de fungdes com ampliagdo do valor. por meio de concessdo de fungdo
gratificada, sem que haja alteragdo
de suas atribui¢des e
responsabilidades.




Nao ¢ necessario submeter ao Cofin
OBS: ¢ vedada concessdo de
Alteragdes de fungdes sem ampliacdo do valor. Quando a alteragdo, mesmo que || valorizagao salarial a empregado,

com amplia¢do do quantitativo de fungdes, gere economia ou manutengdo do por meio de concessdo de fungdo
valor. gratificada, sem que haja alteragdo
de suas atribuigdes e
responsabilidades.

Aumento de itens de diarias, horas extras, acamulo de funcio e sobreaviso na

R . Sim, necessita submeter ao Cofin.
conta parte do 6rgdo/entidade.

Celebragao de contratos MGS apartado do corporativo, bem como alteragdes

ou renovagdes contratuais que implicarem aumento do valor do contrato Sim, necessita submeter ao Cofin.
(apartado).
Alteracdo de postos de servigo por fungdes gratificadas. H Sim, necessita submeter ao Cofin.

Demandas relacionadas a reforma administrativa, desde que cumpra as
seguintes condicionantes:a) Oficio conjunto de anuéncia entre as partes
interessadas;b) Declaracdo de Disponibilidade Or¢amentéria e Financeira,
devidamente assinada pelo ordenador de despesa do Orgdo que ira receber os
Itens contratuais;

Se cumprir as condicionantes nao ¢
necessario submeter ao Cofin.

Demandas que gerem acréscimo de valor de até R$200,00 mensal, desde que Nao ¢é necessario submeter ao
ndo apresente aumento do quantitativo de postos de servico e/ou itens de Cofin.Exce¢ao: Quando as
servigo: Exemplos: Demandas de modificagdo da cota-parte dos anuentes, alteragOes contratuais envolverem
como exclusdo e inclusdo de postos de servigo, alteracdo de carga horéaria e postos de assessoramento e fungdes
alteragdo de ISSQN, no qual o valor do aumento da despesa for inferior a gratificadas, devera ser mantida a
R$200,00 mensais. manifestagdo do COFIN.

Inclusdo de itens de insalubridade e periculosidade Condicionante: sera
verificado o laudo da area de medicina do trabalho e/ou decisdo judicial para a
inclus@o do item. A autorizagdo pela area técnica somente ocorrera quando a
anuente apresentar o referido laudo.

Nao € necessario submeter ao Cofin.

Modifica¢do da cota parte do anuente por tempo determinado, desde de que

justificadas ¢ documentadas N3ao ¢ necessario submeter ao Cofin.

Termo aditivo de contratos visando a aplicacdo de Reajustes salariais

. . . Nao € necessario submeter ao Cofin.
decorrentes de CCT e reajustes de outras verbas que nela estiverem previstas.

Termo aditivo visando a aplica¢do de Acréscimo em decorréncia do aumento

N3ao ¢é necessario submeter ao Cofin.
do valor de Vale Transporte.

Termo aditivo de contratos visando a aplicagdo de ISSQN. H Nao é necessario submeter ao Cofin. |
Servicos de Gestao Documental. H Nao é necessario submeter ao Cofin. ‘
Aditamento por prorrogac¢io de vigéncia exclusivamente. H Nao ¢ necessario submeter ao Cofin. |

2) Ficam definidas as seguintes orientagcdes em relacdo aos pedidos de celebragdo, alteragdo
ou renovacao de contratos de demais empresas prestadoras de servigos terceirizados:

Deverao ser encaminhados para prévia deliberacio do Cofin:

1) Os pleitos de contratacio referente a empresas prestadoras de servigos terceirizados de
natureza semelhante a Minas Gerais Administragao e Servicos S.A. - MGS;

i1) Os pleitos de renovagao ou alteracio de contrato com ampliacido de valor, referente a
empresas prestadoras de servicos terceirizados de natureza semelhante a Minas Gerais Administragdo e
Servigos S.A. - MGS. Destaca-se que caso a alteragdo, mesmo que com ampliagdo do quantitativo de
postos, gere economia ou manutengdo do valor, ndo € necessario envio para deliberagao do Cofin.

Ressalta-se que sdo considerados servigos terceirizados de natureza semelhante aqueles que
impliquem a realizacdo de atividades relacionadas a postos de servigo previstos no quadro institucional de
empregados e demais servigos prestados pela MGS.

Os pleitos deverdo ser submetidos, por meio do SEI, para a unidade "SEPLAG/COFIN -
Secretaria Executiva do Cofin e da CCGOV", instruidos com:

1) Formulario Cofin de Servigos Terceirizados, assinado pelo dirigente méaximo do



orgdo/entidade demandante, que apresente a demanda, que devera ser encaminhado com as devidas
justificativas, indicando detalhadamente todas as despesas ou alteracdes de despesas pré-estabelecidas que
se pretenda realizar;

i1) caso o pleito demande suplementagdes e/ou aumento de limites or¢amentarios, também
deverd ser preenchido o “Formulario Cofin-Pleitos Or¢amentarios/Financeiros”, assinado pelo dirigente
maximo do 6rgao/entidade demandante.

Salientamos que as demandas indicadas abaixo ficam dispensadas de prévia
autorizacao do Cofin:

I - Termo aditivo de contratos visando a aplicacdo de Reajustes salariais decorrentes de
Convengao Coletiva de Trabalho — CCT e reajustes de outras verbas que nela estiverem previstas;

IT - Termo aditivo de contratos visando a aplicacdo de Acréscimo em decorréncia do
aumento do valor de Vale Transporte;

III- Termo aditivo de contratos visando a aplicacdo de ISSQN;

IV - Alteragdes ou renovagdes contratuais que ndo implicarem qualquer ampliacdo de
despesas com relacao aos valores e quantitativos executados.

Atenciosamente,

Marcel Dornas Beghini
Secretario-Geral do Estado de Minas Gerais

Presidente do Comité de Or¢amento e Financas

c/c:  Virginia Bracarense Lopes
Subsecretaria de Compras Publicas da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SUBCOMP/SEPLAG

_ eil Documento assinado eletronicamente por Marcel Dornas Beghini, Secretario-Geral do Estado de
_ﬂinml‘; L‘ily Minas Gerais, em 22/12/2023, as 17:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.

eletrénica 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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